Zavérecna zprava 2008

Skolska dokumentace v podminkach zavad é&ni SVP
do vyuky zékladnich skol

PROJEKT

Zaveérec€na zprava projektu

1. Uvod

Ze zkuSenosti Skol, které zaCaly vyulovat v souladu s novymi kurikularnimi dokumenty,
vyplynulo, Ze jim sou€asna podoba Skolské dokumentace, zejména tfidni knihy a tfidniho vykazu,
nevyhovuje. Podle 828, odst. 1 pism. f) Skolského zakona 561/2004 Sb. je povinnosti kazdé Skoly
vést tfidni knihu, kter4 obsahuje prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prubéhu.
Vedeni dokumentace dale stanovuje vyhlaSka €. 364/2005 Sb. ve znéni vyhlasky ¢. 389/2006 Sb.
o vedeni dokumentace Skol a Skolskych =zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani udajd
z dokumentace kol a 3kolskych zafizeni a ze 3kolni matriky. Skoly mohou 3kolskou dokumentaci
vést v elektronické nebo listinné formé.

| kdyZz maji Skoly moZznost vytvofit si podobu své vlastni tfidni knihy tak, aby v co nejvétsi
mife vyhovovala specifickym podminkam Skoly a jeji vyuce podle Skolniho vzdélavaciho programu,
tuto pravomoc nevyuZivaji a pro vedeni Skolské dokumentace pouZivaji tiskopisy, které vydava
SEVT. Tyto tiskopisy jsou pouze doporu¢ené a soucasnému trendu vyuky podle novych
kurikularnich dokumentu jiz nevyhovuji, coZ potvrzuji i Cetné dotazy, s nimiz se Skoly obraceji na
pracovniky Vyzkumného Ustavu pedagogického.

Je dulezité poskytnout Skolam takové tfidni knihy, které by odpovidaly pozadavkim RVP
ZV, flexibilné reagovaly na proménlivost Skolnich vzdélavacich program( a které by vyhovovaly
inovativnim formam a metodam pedagogické prace Skol rdznych typu ¢i velikosti.

Tato zprava pfinasSi informace o prubéhu dvouleté spoluprace Vyzkumného Ustavu
pedagogického v Praze, Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy a vybranych zékladnich Skol
na tvorbé novych Skolskych dokumentl, pfedklada konkrétni vysledky pilotniho ovéfovéani téchto
dokumentu v praxi zakladnich Skol a zaroven predklada finalni navrhy &tyf variant tfidni knihy
a dalSi upravovanou Skolskou dokumentaci — tfidni vykaz pro 1. a 2. stupen a katalogovou sloZku
Zaka (pUvodni katalogovy list Zaka).

2. Realizace projektu

Problematika tvorby nové podoby Skolské dokumentace se zacala fesit v roce 2007 v ramci
Ukolu Skolskd dokumentace v podminkadch zavad éni SVP do vyuky zékladnich Skol
a pokracovala v roce 2008 navazujicim projektem se stejnym nazvem.

Hlavnim cilem projektu bylo vytvo Fit kvalitni Skolskou dokumentaci pro pot  Feby praxe.
V rédmci pfipravy této nové Skolské dokumentace si projektovy tym vytycil dilci cile:

= zmapovat situaci na zakladnich Skoldch a zjistit v jakych ohledech stavajici Skolska
dokumentace Skolam vyhovuje &i nevyhovuje (metoda zjiStovani — dotaznik);

= vytvofit navrhy nové podoby Skolské dokumentace, zejména tfidni knihy, tfidniho vykazu
a katalogoveho listu Zaka na zakladé analyzy dotaznikd;

= ovefit ndvrhy nové podoby Skolské dokumentace v praxi ;

— oveéfit vhodnost terminG pouzitych pro zaznam vyuky (pfipadné navrhnout jiné, vice
vyhovujici terminy);

— oveéfit vhodnost tfidnich knih po grafické strance (prostor, fadky, ¢lenéni ¢asti apod.);

— oveérit efektivnost vSech ¢asti tfidnich knih (potfebnost, doplnéni apod.);
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» na zakladé vysledku pilotniho ovéfovani dopracovat a pfipravit k vydani nové verze tfidnich
knih, tfidnich vykazu a katalogoveé slozky Zaka.

Samotna realizace projektu byla rozdélena do dvou etap. Prvni etapa (rok 2007) byla
zaméfena na tvorbu novych Skolskych dokumentl, druha etapa (rok 2008) na ovéfovani novych
Skolskych dokumentu v praxi zakladnich Skol a vyhodnoceni projektu.

Prvni etapa

Prvnim krokem byla pfiprava a realizace dotaznikového Setfeni na zakladnich Skolach. Ke
spolupraci bylo vybrano dvacet zékladnich Skol, jejichz vybér se fidil vytyEenymi kritérii jakymi jsou
rdznorodost regiénd CR, zafazeni kol rdzného typu (pIné organizované, malotfidni i Skoly
vzdélavajici zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami), probihajici vyuka podle SVP a zajem
Skoly ucastnit se projektu. Dotaznik Kk tfidni knize i tfidnimu vykazu byl sestaven tak, aby
poskytoval Skolam prostor k Uvahdm o potifebnych zménach Skolské dokumentace z hlediska
stavajici promény 3koly a s ni spojenym novym pfistupem k vyuce.

PFi zpracovani vysledkd dotaznikového Setfeni se ziskalo velké mnoZstvi pfipominek
a namétu, jak by méla byt Skolska dokumentace upravena, co €ini ucitelim pfi praci s tfidni knihou
nebo tfidnim vykazem potiZe, v ¢em vidi problémy.

U tFidni knihy se nejvice pfipominek soustfedilo k ¢asti tfidni knihy nazvané ,Jednotlivym
predmétam vyucuji“. Skoly pozadovaly vytvoreni dostate¢ného prostoru pro zaznamy povinnych
a volitelnych predmétd, navrhovaly vioZzeni dalSi stranky a vySSiho poctu fadka pro podpisy
vyuéujicich. Skoly dale uvadély naméty ke zptisobu fedeni nepovinnych pfedmétl a zajmovych
Gtvard a ke zpUsobu evidence a zdznamu o projektech. Upozorfiovaly také na potfebu vyfeSit nebo
nahradit termin ,Probrané ucivo" néjakym vhodnéjSim pojmem, ktery by daval moznost vyjadfit
smeérovani vyuky k ocekavanym vystupim a k utvareni kliCovych kompetenci zaku. Zaroven
zddraznily potfebu vyfeSit, co se bude na této strance zaznamenavat a jakym zpisobem. Nékteré
Skoly navrhovaly upravit strdnku Seznam Zzaku a poZadovaly vytvofeni prostoru pro doplnéni
dalSich kontaktl na zaka. Nékolik navrhli se zabyvalo feSenim specifickych Uprav ¢asti tfidni knihy
pro malotfidni Skoly, v€etné vytvoreni varianty celé tfidni knihy pro malotfidni Skoly.

U tfidniho vykazu pfipominkovaly Skoly hlavné dva okruhy probléma: Upravu ,Jmenného
seznamu zak(“ a zapisovani povinnych, volitelnych a nepovinnych pfedmétt a zajmovych Gtvara.
Kromé toho se zde ziskalo mnoho dil¢ich namétl a inspiraci, které lze vyuzit pfi Upravach
jednotlivych &asti tfidniho vykazu pro 1. stuperi a pro 2. stupen ZS.

Druhym krokem bylo zahajeni €innosti v ramci poradniho sboru sloZzeného ze zastupcl
Ctyf zékladnich Skol, Vyzkumného Ustavu pedagogického a Ministerstva Skolstvi, mladeze
atélovychovy. Na zakladé vysledku dotaznikového Setfeni zaCal poradni sbor intenzivné
pfipravovat nové verze tfidnich knih a tfidnich vykazu, které by reagovaly na aktualni poZadavky
praxe. Duraz pfi tvorbé novych dokumentd byl kladen na to, aby vSechny zaznamy vyplyvajici
z novych potfeb vyuky podle SVP byly jednoduché, prehledné, smyslupliné a zbyteéné& se
v riznych dokumentech neopakovaly a tim nezatéZovaly ucitele a feditele Skol zbytecnou
administrativou.

Nova podoba tfidni knihy by méla umoznit Skolam zachytit nejenom zakladni informace
o organizaci vyuky, ale také podchytit dulezité aspekty ve vyu€ovacim procesu pro dalsi
didaktickou i evaluaéni praci uciteld. Na z&kladé poZadavki praxe byl zaznam prabéhu
vyugovaciho procesu uzpusoben potfebam vyuky podle SVP, coZ ugiteldm umoZni prehledné
a systematicky zaznamenavat rozvijeni konkrétnich dovednosti Zakl a taktéz zachytit sméfovani
vyuky k ocekavanym vystupim a k utvareni kli€ovych kompetenci. Zapisy by mély vystihovat
¢innostni zaméreni vyuky a orientaci na dovednosti zak, mély by byt co nejjednodussi a meély by
poskytovat kvalitni prehled o zplGsobu vyuky nejen uciteli, ale i vedeni Skoly nebo kontrolnim
institucim. Nové ¢asti tfidni knihy dale poskytnou prostor pro zaznamenévani jinych organizacnich
forem vyuky, nez je klasicka vyuCovaci hodina — projektd, kurzi a akci Skoly. Uceleny
systematicky prehled téchto aktivit maze byt pro uditele a vedeni Skoly uzite€nou pomuckou




‘ VI:IP) ZavéreCné zprava 2008

napriklad pfi zavére&ném hodnoceni prace tfidy v daném Skolnim roce.

Nové tfidni vykazy a katalogova slozka Zaka by mély byt administrativné jednodussi
a prehledné, zapisy by mély byt systematicky ucelené a tyto dokumenty by mély obsahovat
vSechny dullezité udaje pozadované platnymi legislativnimi dokumenty pro vedeni Skolni matriky.

Na zakladé vySe uvedenych pozadavku byly v pribéhu podzimu 2007 pfipraveny Ctyfi
varianty tfidni knihy pro zakladni Skoly:
= Varianta A — Tfidni kniha pro 1. stupen — tydenni zaznam prabéhu vyuky, format na
vySku;
= Varianta B — TFidni kniha pro 1. stupen — tydenni zaznam prabé&hu vyuky, format na Sifku
(pro malotfidni Skoly);
= Varianta C — Tfidni kniha pro 2. stupen — tydenni zaznam prabéhu vyuky, forméat na
vysku;
= Varianta D — TFidni kniha pro 2. stupefi — denni zaznam prabé&hu vyuky, format na vysku.
Soucasné s tfidnimi knihami byl pfipraven i Manual k vypl fovani tFidni knihy , ktery
podrobnéji objasriuje pojmy uvedené v tfidni knize a obsahuje podrobné instrukce k vyplfiovani
jednotlivych &asti tfidni knihy.

Druha etapa

Druha etapa pfedstavovala ovéfovani novych Skolskych dokumentd v praxi zékladnich Skol
a vyhodnoceni projektu.

Pilotni ovéfovani tfidni knihy ve vybranych Skolach (viz tab. &. 1) bylo zahdjeno 5. 2. 2008
spole€nym setkanim zastupcl zékladnich Skol (vedeni a vyulujici 1. a 6. ro¢nikud, ktefi se na
ové&fovani tridni knihy podileli), zastupcti VUP a zastupcd MSMT. Zde byly ugitelim vybranych tfid
predany materidly k pilotnimu ovéfovani tfidni knihy, a to konkrétni varianta tfidni knihy a Manual
k vyplfiovani tfidni knihy. Aby byly reflektovany dulezité akce Skol arozmanité formy vyuky,
ovérovani probihalo ve 2. pololeti Skolniho roku 2007/2008, konkrétné od 11. 2. 2008 do
27. 6. 2008.

Seznam Skol — pilotni ov éFovani t Fidni knihy

PIné organizované Skoly

1 | Zakladni Skola Palachova 337 a 283, Brandys nad Labem

2 | Z&kladni Skola Hostivice, U Zamecké zdi 1704 Hostivice

3 | ZS Zachar, Albertova 4062, Kromé&fiz

4 | Z&akladni Skola Lesni 575/12, Liberec

5 | Zakladni Skola Londynska 34, Praha 2

6 | Zakladni a matefské Skola Ly¢kovo ndmésti 6, Praha 8 — Karlin

7 | Z&kladni Skola Jindficha Matiegky, Prazska 2817, Mélnik

8 | ZS profesora Svejcara, Mrackova 3090, Praha 4 — Modfany

9 | Z&kladni Skola Vodnanskéa 287, Prachatice

10 | Zakladni Skola a Matefskéa Skola Regionu Karlovarsky venkov Sadov 32, Sadov
11 | ZS Bernarda Bolzana 0.p.s., Skolni namésti 199, Tabor

12 | Zé&kladni Skola Terezin, Na Krété 354, Terezin

13 | Zakladni 3kola v Turnové, Zizkova 518, Turnov

14 | Zakladni 3kola a Matefska Skola SNP 2304/6, Usti nad Labem

15 | zZ&kladni 3kola Vrané nad Vitavou, U Skoly 208, Vrané nad VlItavou




‘ V(JP) Z&avéreCna zprava 2008

Skoly s 1. stupn ém
16 | Fakultni zakladni Skola PedF UK Praha, Chlupova 1800, Praha 5 — Stodlky

Malot Fidni Skoly

17 | Soukroma ZS Adélka, 0.p.s., Masovice 5, HorSovsky Tyn
18 | Zéakladni skola Ceperka, K. Svétlé 75, Ceperka

19 | Masarykova jubilejni zakladni $kola Hiebe&, Skolska 262, Hrebed

20 | Zakladni Skola a matefska Skola Lukavice 57, p. Slatinany

21 | Zakladni Skola Nemyceves 77, p. Ji¢in 1

22 | Zakladni Skola Rozsochy 64

23 | Z&kladni Skola a Matefska Skola Suchy Dul 24
24 | Zakladni Skola Vyskytna nad Jihlavou 94

Specialni Skoly

25 | SS, ZS a MS pro sluchoveé postizené, Holeckova 4, Praha 5

26 | Jedli¢kav Ustav a Zakladni Skola a Stfedni Skola, V Pevnosti 4, Praha 2
27 | ZS prakticka a ZS specialni, Ruzinovska 2017/20, Praha 4 — Kr&
28 | ZS prakticka a Prakticka $kola Karla Herforta, Josefska 43/4, Praha 1 — Mala Strana

29 | Zakladni Skola a matefska Skola pro zrakové postizené, Lazaretni 25, Plzer

30 | Zakladni Skola a matefska Skola pro sluchové postizené, Mohylova 90, Plzen

Tab. €. 1: Seznam zéakladnich Skol zapojenych do pilotniho ovéfovani tfidni knihy.

Samotné pilotni ovéfovani tfidni knihy probihalo vzdy v jedné tfidé 1. ro¢niku a v jedné
tFidé 6. roéniku. Pilotni malotiidni Skoly, které na zékladé vyjimky udélené MSMT vyuduji podle
SVP v pIném rozsahu, ovéfovaly tfidni knihu v té tfid&, v niz byl zastoupen 1. roénik. Celkové ze
tficeti zakladnich Skol bylo do pilotniho ovéfovani zafazeno 31 tfid 1. stupné a 21 tfid 2. stupné.

V pribé&hu celého pololeti pracovnici VUP monitorovali na jednotlivych 3kolach proces
ovérovani tfidni knihy, konzultovali s tfidnimi ugiteli celkovy pribéh ovéfovani z jejich pohledu
a shromazdovali jejich pfipominky, dotazy a naméty na uUpravu dokumentd. Pfi vyhodnocovani
pilotniho ovéfovani tfidni knihy byla vyuZita celd Skala vyzkumnych metod (analyza ovéfovanych
dokumentu, analyza zprav uciteld z pilotniho ovéfovani, analyza zaznamu strukturovaného
rozhovoru pofizeného pracovniky VUP pfi navitéveé pilotnich Skol apod.).

Ke v8em variantdm tfidni knihy se respondenti vyjadfovali pfevazné kladné. Pozitivné
hodnotili zejména ucelenost, prehlednost, systemati¢nost, strukturaci i obsahové zpracovani
nového dokumentu. Podle nazoru vétSiny pedagogl obsahuji jednotlivé varianty tfidni knihy
mnoho dalSich konkrétnich Udaju, které jsou tu k dispozici nejen tfidnimu uciteli, ale i ostatnim
vyucujicim. Za kladné povaZovali pedagogoveé i zafazeni nékterych novych &asti tfidni knihy (napf.
Projektu, Akci a kurzu, Pouceni zakl a zakyn o bezpecnosti a ochrané zdravi v prabéhu Skolniho
roku). Na 1. stupni ZS vétSina pedagogll uvadéla jako pFinosnou zménu také novy zpusob
evidence dochazky jednotlivych zaka. Ugitelé mélotfidnich Skol velmi ocenili pfizpasobeni varianty
B specifickym podminkam vzdélavani v tomto typu Skoly. Pedagogové 2. stupné kladné hodnotili
rovnéZz moznost tydenniho zapisu pradbéhu vyuky, ktery lépe koresponduje s jejich Skolnimi
vzdélavacimi programy.

VSechny pfipominky ze Skol shromazdéné v pribéhu celého pilotniho ovéfovani tfidni knihy
byly vypofadany a na zakladé vyhodnoceni zaznamenanych pfipominek byly vSechny ¢éty#
varianty t Ffidni knihy upraveny do finalni podoby. V souladu s GUpravami tfidni knihy byl upraven
i Manual k vypl riovani t fidni knihy , ktery bude Skoldm dostupny v elektronické verzi a ulehgi
vSem pedagoglm praci s novymi tfidnimi knihami.
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Soucasné s ovérovanim tfidnich knih byla zpracovana i nova podoba dalSich Skolskych
dokumentd — tfidni vykaz (pro 1. stupen a 2. stupen) a katalogova slozka Zaka vytvofena
spojenim pavodnich katalogovych listd zaka pro 1. a 2. stuperi ZS. Na tvorb& obou dokumentd se
spolu s pracovniky VUP podilel i poradni sbor. Podkladem pro novou podobu t&chto dokumentt
bylo dotaznikové Setfeni z roku 2007, na z&kladé kterého byly zpracovany i tfidni knihy, a taktéz
stanovisko poradniho sboru z jednani k témto dokumentim. Na konci kvétna 2008 byly vytvorené
navrhy obou dokumentl poskytnuty pilotnim Skolam k pfipominkovani v elektronické podobé.
VSechny jejich pfipominky a navrhy na Upravy vychazejici z pedagogické zkuSenosti ugitell
a fediteld Skol pfipraci stémito dokumenty byly vypofadany a na zékladé vyhodnoceni
vyporadanych pfipominek byly Tfidni vykaz pro 1. stupen, Tfidni vykaz pro 2. stuper a Katalogova
slozka Zaka/zakyné ZS upraveny do finalni podoby.

Finalni verze vSech nové vytvorenych Skolskych dokumentl jsou pfilohou k této zprave.
Podrobné vysledky pilotniho ovéfovani tfidni knihy ve Skolach a pfipominkového fizeni dalSich
Skolskych dokumentl jsou k dispozici v Oddéleni zakladniho vzdélavani Vyzkumného astavu
pedagogického v Praze.

3. Zaver

Pilotni ovéfovani nové Skolské dokumentace prokazalo potfebu rozSifené nabidky tFidni
kniny pro oba stupné a moZnost vybéru takové tfidni knihy, kter4d bude nejlépe odpovidat
konkrétnim zamérdim a pozadavkum jednotlivych Skol.

Pro 1. stupef ZS proto vznikly dvé varianty tfidni knihy:
= Varianta A —vhodna pfedevsim pro plné organizované Skoly;
= Varianta B — vhodné predevSim pro malotfidni Skoly vyucujici Zaky vice ro¢nika v jedné
tride;
Pro 2. stupef ZS vznikly dvé varianty tfidni knihy:

= Varianta C — s tydennim zaznamem prabéhu vyuky jednotlivych vyu€ovacich predmétu
(styl zaznamu vyuky 1. stupné);

= Varianta D — s dennim zaznamem prabéhu vyuky (navazujici na pGvodni tfidni knihu pro
2. stupen zaznamenavajici vyuku v jednotlivych vyu€ovacich hodinach).

V8echny navrhované varianty noveé tfidni knihy byly pilotnimi Skolami pfijaty pfevazné
kladné. Pro ostatni Skoly zapojené do pilotniho ovéfovani se vybrané varianty tfidni knihy stanou
podkladem pro tvorbu vlastni tfidni knihy, at uz ve formé tisténého dokumentu, €i v elektronické
podobé.

Daldi dokumenty, tFidni vykaz a katalogova sloZzka Zaka , byly upraveny v souladu
s novymi variantami tfidni knihy a doplnény o nové udaje tak, aby vyhovovaly pozadavkim
platnych legislativnich pfedpist o vedeni Skolské dokumentace. Vznikne tak ucelena fada nove
podoby Skolské dokumentace, ktera bude vyuzita v pr axi zakladnich skol.

Pilotni ovéfovani nové Skolské dokumentace na vybranych Skolach podpofilo principy
souCasné kurikularni reformy Skolstvi. Prfispélo ke spolupraci pedagogickych sbortd s vedenim
Skoly i vzajemné spolupréaci jednotlivych pedagogl. V ramci pilotniho ovéfovani si pedagogove
zacali vice a Iépe uvédomovat provazanost jimi vytvofenych SVP s kazdodenni pedagogickou
praxi.

Pribéh a vysledky uaprav Skolské dokumentace pfispély i ke zviditelnéni cCinnosti
Vyzkumného Uastavu pedagogického v Praze. Pedagogové pilotnich Skol vysoce hodnotili
profesionalitu pfistupu pracovnikd VUP v celém procesu tvorby a pilotniho ovéFovani nové Skolské
dokumentace.




