Obecné informace

Vzdélavani pedagogickych pracovnik

Spoleénost Microsoft podporuje a financuje projekt, jehoz cilem je zvysit vzdélanost a informovanost
pedagogickych pracovnikd v rGznych oborech IT, a to nejen v oblasti kancelarskych aplikaci, ale také
ve vzdélavani spravcl skolnich siti. V minulém Skolnim roce bylo vyskoleno na 4 000 pedagogl a
pracovnik( skolské sféry.

Tato $koleni jsou realizovana po celé Ceské republice v jednotlivych vzdéldvacich centrech. Kazdy kraj
ma k dispozici samostatnou webovou stranku a na ni sva Skoleni nabizi. Kazda takovato stranka je
podsekci portdlu www.moderniucitel.cz v sekci ,,Skoleni a uddlosti*.

Zde se mlZete zaregistrovat a dale pak vybirat v predpfipravenych kalendafich a wvypsanych
terminech kurz(l ten, ktery by Vam nejvice vyhovoval. Skoleni jsou vedena lektory, z nichz kazdy
disponuje certifikaty spolecnosti Microsoft a také bohatymi pedagogickymi zkusenostmi.

V soucasné dobé nabizime Skoleni zaméfend na obecny prehled oblasti aplikaci Microsoft Office
system 2007, dale pak samostatna jednodenni skoleni uréena pro vyuku dané konkrétni aplikace.

Cil projektu

Poskytnout moznost dal$iho vzdélavani v oblastech Informacnich technologii véem pedagogdim Ceské
republiky. Na vzdélavaci kurzy se mlzete prihlasit v jednotlivych krajich Ceské republiky ve vzdélavacich
centrech — PiL Centers of Education.

Druhy Skoleni:
¢ Microsoft Office system 2007

* Tematicka skoleni vyuzivajici aplikace Microsoft Office system 2007
e Kurzy pro spravce siti

Délka skoleni:
¢ Jednodenni, v dobé trvani 6-8 hodin

¢ Dvoudenni, vybrana skoleni pro spravce siti

Cena Skoleni
Diky financ¢ni podpore spolecnosti Microsoft jsou tato Skoleni pro vSechny pedagogické pracovniky

ZCELA BEZPLATNA


http://www.moderniucitel.cz/

Seznam PiL Centers of Education

Praha

e STIC
Stredni primyslova skola, Praha 10, Na Trebesiné 2299
Na Trebesiné 2299, Praha 10
www.trebesin.cz
Koordinator, Tomas Zachat — zachat@trebesin.cz
o Telefon: (420) 222 355 355
e  Smichovska stfedni primyslova skola
o Preslova 25, Praha 5
O  WWW.SSpS.cZ
o Koordindator, Mgr. lvona Spurna — ivona.spurna@ssps.cz
o Telefon: (420) 257 320533
e Vyssi odborna skola a Stredni priimyslova skola dopravni Masna 18, Praha 1
o Masna 18, Praha 1
o  www.spsdmasna.cz
O
O

O O O O

Koordinator, Mgr. Jarmila Kuliskova — jkuliskova@gmail.com
Telefon: (420) 222 315470

Stredocesky kraj

e  Stfedni primyslova skola, Vlasim, Komenského 41
o Komenského 41, Vlasim
o  www.sps-vlasim.cz
o Koordinator, PaedDr. Jifi Tma — jiri.tuma@post.cz
o Telefon: (420) 317 842 449
e Obchodni akademie dr. Edvarda Benese
o Smetanovo ndm. 1200, Slany
o www.oasalny.cz
o Koordinator, Radomir Kolinsky - kolinsky@oaslany.cz
o Telefon: (420) 312 522 422
e  Gymnazium
o Palackého 191/1 293 01 Mlad3 Boleslav
o  http://g8mb.cz
o Koordinator, Ing. Frantisek Obeslo - obeslo@sps-ko.cz
o Telefon: (420) 326 321 515
e  Stfedni primyslova skola strojirenska a jazykova skola s pravem sjz
o Heverova 191 280 02, Kolin IV
o http://www.sps-ko.cz
o Koordindtor, Mgr. Jana Krichebauerova - krichebauerova@seznam.cz
o Telefon: (420) 326 321 515

Jihocesky Kkraj
e  Stfedni primyslova skola strojni a stavebni, Tabor, Komenského 1670
o Komenského 1670, Tabor
o www.sps-tabor.cz
o Koordinator - Martin Klima - martin.klima@sps-tabor.cz
o Telefon: (420) 381-500-011

Plzensky kraj
e Stredisko sluzeb skolam
o Céastkova 78, Plzeri
o www.pilsedu.cz
o Koordinator - Martin Klecka - martin.klecka@edu.pilsedu.cz
o Telefon: (420) 378 467 111
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Karlovarsky kraj
e Integrovana stfedni Skola Cheb
o Obrnéné brigady 6, Cheb
o www.iss-cheb.cz
o Koordinator — Vaclav Spryriar - info@venysoft.cz
o Telefon: (420) 354 430 438

Ustecky Kraj

e  Gymnazium, Stfedni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté o. p. s.
o JarosSova 23, Litoméfice
o www.stredni.eu
o Koordinator — Karel Klatovsky — karel.klatovsky@stredni.eu
o Telefon: (420) 416 735 546

e  Gymnazium Jate¢ni 22, Usti nad Labem, prispévkova organizace
o Jateéni 22, Usti nad Labem
o www.gymjat.cz
o Koordinator — Mgr. Marcel Svoboda - svoboda@gymjat.cz
o Telefon: (420) 475 240 150

e  Zakladni skola Chomutov, Na Prikopech 895
o Na Prikopech 895, Chomutov
o www.3zscv.cz
o Koordinator — Tom4as Kfivan - tomas.krivan@3zscv.cz
o Telefon: (420) 474 651 418

Liberecky Kkraj

e Gymnazium a SOS pedagogicka, Liberec, Jeronymova 425
o Jeronymova 425/27, Liberec
o Www.jergym.cz
o Koordinator — Mgr. Robert Horan - horan@moderniucitel.cz
o Telefon: (420) 482 771 326

Kralovéhradecky kraj

e  Stfedni priimyslova $kola, Trutnov, Skolni 101
o Skolni 101, Trutnov
o  www.spstrutnov.cz
o Koordinator — Ing. Jan Nyms - nyms@spstrutnov.cz
o Telefon: (420) 499 813 071
e  Stfedni Skola aplikované kybernetiky s.r.o.
o Hradecka 1151, Hradec Kralové
www.ssakhk.cz

O
o Koordindator — Ing. Jan Lang - lang@ssakhk.cz
o Telefon: (420) 495 518 777

Pardubicky Kkraj

e Anglické gymnazium, Stfedni odbornd skola a vyssi odborna $kola, s.r.o. Pardubice
o Gorkého 867, Pardubice
O  WWww.agys.cz
o Koordinator — Ing. Alena Sukova — sukova@agys.cz
o Telefon: (420) 466 303 083
e  Gymnazium Aloise Jiraska, Litomysl, T. G. Masaryka 590
o T.G. Masaryka 590, Litomysl|
o www.glit.cz
o Koordinator — Ing. Jakub Smolik - smolik@glit.cz
o Telefon: (420) 461 615 061
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Kraj VysocCina

e D(m Déti a Mladeze u Aleje, HavlickQv Brod, Masarykova 2190
o Masarykova 2190, Havlick(iv Brod
o www.ddm.hbnet.cz
o Koordinator — Mgr. Milos Kejkli¢ek - kejklicek@hbnet.cz
o Telefon: (420) 569 427 874

e  Zakladni Skola Nové Mésto na Moraveé se specializaci v oboru vypocetni techniky
o Vratislavovo namésti 124, Nové Mésto na Moraveé
o http://zsl.nmnm.cz/
o Koordindtor — Mgr. Miroslav Sldma- miroslav.slama@zsl.nmnm.cz
o Telefon: (420) 604 179 315

Jihomoravsky kraj

e OA alazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Znojmo, Premyslovcl 4
o Premyslovcu 4, Znojmo
O WWW.0aznojmo.cz
o Koordinator — RNDr. Petr Kudlacek — kudlacek@oaznojmo.cz
o Telefon: (420) 539 008 216
e  Stfedni $kola informatiky a spojd, Brno, Cichnova 23
o Cichnova 23, Brno
o www.sosinformatikybrno.cz
o Koordinator — Ing. Marie Potlickova - marie.potuckova@sosinformatikybrno.cz
o Telefon: (420) 541 123 246
e  Stfedisko sluzeb Skolam
o HybeSova 15, Brno
o  Www.sssbrno.cz
o Koordinator — Bc. Hana Knapova — knapova@sssbrno.cz
o Telefon: (420) 543 426 026
e  Stredni skola primyslova a umélecka a Vyssi odborna skola Hodonin
o Brandlova 32, Hodonin
o www.prumyslovka.cz
o Koordindator — Ing. Milada Homzova - homzova@spus-vos.cz
o Telefon: (420) 518 351 076

Olomoucky Kkraj
e  Gymnazium Jana Blahoslava a Stredni pedagogicka skola, Prerov, Denisova 3
o Denisova 3, Pferov
o www.gjb-spgs.cz
o Koordindtor — Ing. Libor Zdmecky - zamecky@gjb-spgs.cz
Telefon: (420) 581 291 213
e Vy&& odborna $kola a stiedni priimyslova gkola, Sumperk, Gen. Kratkého 1
Gen. Kratkého 1, Sumperk

o
Si
o
O  WWW.VSPS-SU.CZ
o
o

Koordinator — Mgr. Helena Miillerova - mullerova@vsps-su.cz
Telefon: (420) 583 326 216

Olomoucky, Zlinsky, Moravskoslezsky kraj
e  Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod Radhostém
o Skolni 1610, RoZnov pod Radhostém
o www.roznovskastredni.cz
o Koordinator — Ing. Zdené&k Stibinger - zdenek.stibinger@roznovskastredni.cz
o Telefon: (420) 571 752 345
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Moravskoslezsky kraj
e Krajské zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a informacni centrum, Novy Ji¢in,
pfispévkova organizace
o Stefankova 7, Novy Ji¢in
o www.kvic.cz/icemsk
o Koordindtor — Mgr. Blanka Kozakova - blanka.kozakova@kvic.cz

Zlinsky kraj
e  Stfedni odborna skola Otrokovice
o tf. T. Bati 1266, Otrokovice
o www.sosotrokovice.cz
o Koordindtor — Mgr. Roman Cibulka - cibulka@sosotrokovice.cz
o Telefon: (420) 577 925 078



http://www.kvic.cz/icemsk
mailto:blanka.kozakova@kvic.cz
http://www.roznovskastredni.cz/
mailto:cibulka@sosotrokovice.cz

Nabidka uzivatelskych Skoleni zamérenych na Microsoft Office 2007

PiL-Off01 - Microsoft Office I - Novinky v jednotlivych aplikacich

(Prehledovy kurz, délka trvani 6 hodin.) Obsahem kurzu jsou prevaziné rozdily oproti pfedchozim verzim
systému.

*  Nové prostredi a vlastnosti Microsoft Office system 2007

e Microsoft Office Word 2007

e Microsoft Office Excel 2007

e Microsoft Office PowerPoint 2007

e Microsoft Office Outlook 2007

*  Prehled funkci ostatnich aplikaci systemu

o Microsoft Office OneNote 2007, Microsoft Office Access 2007, Microsoft Office Groove 2007

PiL-0ff02 - Microsoft Office II - Nejbéznéjsi aplikace
(Podrobnéjsi prehledovy kurz, délka trvani 8 hodin.) Kurz popisuje podrobnéji praci v novém prostredi. Je
zaméren na zpracovani dokumentu, tabulek a ukazku provazani celého systému tak, aby nastinil nové pojeti
prdce, a to v zaméreni na skolské prostredi.

¢ Nové prostredi a vlastnosti Microsoft Office system 2007

e Microsoft Office Word 2007

e  Microsoft Office Excel 2007

e  Microsoft Office PowerPoint 2007

¢ Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Off03 - Microsoft Office III - Vybrané aplikace
(Podrobnéjsi prehledovy kurz, délka trvani 6 hodin.)
Kurz se specializuje na méné zndmé aplikace, seznamuje posluchace s novymi moznostmi, které pfinaseji nové
technologie. Aplikuje na prikladech vyuziti téchto technologii ve Skolstvi.
¢  Microsoft Office OneNote 2007
e  Microsoft Office Access 2007
¢  Microsoft Office Groove 2007
e  Microsoft Office Publisher 2007

Skoleni zamérena na samostatné aplikace Microsoft Office 2007

PiL-Apl01 ZaKklady IT

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen pro vSechny zacinajici uZivatele nebo pedagogy, ktefi se nesetkali v praxi s vypocetni technikou a
maji zajem naucit se pracovat s poclitatem a vyuZivat jej nejen ke své vlastni prdci, ale naptiklad také pfi
samotné vyuce student(l. Témata jsou zakladni a kurz doprovazi rada pfikladd uzplsobenych vsem, kdo
s pocitaci a obecné vypocetni technikou zacinaji.

Doporucena dalsi skoleni:

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007
PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen pro vSechny zdjemce, ktefi maji zajem dozvédét se o rozdilech verze 2003 a 2007. Témata jsou
stfedné pokrocila. Predpokladem pro absolvovani Skoleni je znalost zédkladniho ovladani textového editoru.
Jedna se o prlrez a prehled novinek této aplikace. V pfipadé, Ze na kurzu budou zadatecnici, je mozné tempo
uzpUsobit potfebam posluchac.



Doporucené vstupni znalosti (S$koleni):
PiL-Apl01 Zaklady IT

Doporucena dalsi Skoleni:

PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je urcen pro vSechny, ktefi maji zajem ziskat znalosti o rozdilech verze Microsoft Office Excel 2003 a 2007.
Posluchaci se naudi prakticky vyuZivat nové funkce Excelu. Obsah je zaméren na Skolské prostiedi. Tedy i
priklady vyuzivané pfi kurzu jsou postaveny na Skolnim zdkladu. Jednd se o prarez a prehled novinek této
aplikace. V pfipadé, Ze na kurzu budou zac¢atecnici, je moZné tempo uzpUsobit potfebam posluchacd.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Z&klady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi Skoleni:

PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl0O6a - Microsoft Office Access 2007 - zaklady
PiL-Apl06b - Microsoft Office Access 2007 — rozdily verzi

PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen vSem, ktefi prakticky vyuZzivaji pfi své vyuce PowerPoint a prezentace, nebo vsem, kdo maji zajem
o tvorbu prezentaci a zaroven se potiebuji zorientovat v nové verzi aplikace Microsoft Office PowerPoint 2003
a 2007. Predpokladem pro absolvovani skoleni je znalost zakladniho prostfedi a schopnost vytvaret nové
prezentace. Jedna se o prirfez a prehled novinek této aplikace. V pripadé, Ze na kurzu budou zacdatecnici, je
mozné tempo uzpusobit potfebam posluchadd.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi skoleni:

PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007
PiL-Apl08 - Microsoft Office Visio 2007

PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007

PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz popisuje zakladni ovladani nové verze e-mailového klienta. Posluchaci si budou moci vyzkouset veskeré
novinky, které prinasi aplikace ve spojeni s Microsoft Exchange serverem. Predpokladem pro absolvovani
Skoleni je ovladani e-mailové posty a jeji dalsi zpracovani. ProtoZe Outlook je mozZné vyuzivat jako e-mailového
klienta, ale také jako nastroj pro organizaci €asu, bude béhem Skoleni zarazena i rada ukazek prace
s kalendarem, ukoly ¢i kontakty.

Potirebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Z&klady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007



Doporucena dalsi Skoleni:

PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007
PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007

PiL-Apl06a - Microsoft Office Access 2007 - zaklady

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen pro zacatecniky, ktefi se s timto produktem zatim nesetkali. Obsah 3koleni je pfizplGsoben tak, aby
se kazdy ucastnik mohl naucit zakladnimu ovlddani databazového prostfedi. Pfedpokladem pro absolvovani
Skoleni je obecna znalost aplikaci Microsoft Office Word a Microsoft Office Excel.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007
PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007

Doporucena dalsi skoleni:

PiL-Apl06b - Microsoft Office Access 2007 — rozdily verzi

PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007

PiL-Apl06b - Microsoft Office Access 2007 - rozdily verzi

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen pro vSechny, ktefi jiz s novym produktem pracovali a maji s databazemi zakladni zkuSenosti.
Osnova je pfizpUsobena tak, aby se kazdy uUcastnik seznamil srozdily mezi ovladanim jednotlivych verzi.
Predpokladem pro absolvovani Skoleni je zadkladni znalost aplikace Microsoft Office Access.

Potiebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-Apl01 Z&klady IT

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007

PiL-Apl06a - Microsoft Office Access 2007 - zaklady

Doporucena dalsi Skoleni:
PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007
PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007

PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007
Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz slouzi jako sezndmeni s méné zndmymi produkty. Skoleni je uréeno pro viechny, které zajima tato
problematika a ktefi chtéji téchto produktl dale vyuZivat. Kurz je uren predevsim pro administrativu a vedeni
Skoly, a téchto produktl mohou samoziejmé vyuZit i samotni pedagogové pro hromadné vzadjemné sdileni
svych materidl( nebo pro organizaci svych poznamek z vyukovych hodin.

Potirebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi Skoleni:
PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007



PiL-Apl08 - Microsoft Office Visio 2007

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.
Kurz slouzi jako sezndmeni s méné zndmymi aplikacemi Microsoft Office 2007. Skoleni je uréeno pro viechny,

které zajimd tato problematika a ktefi chtéji téchto produktli ddle vyuZivat. Kurz je provdzen fadou praktickych
prikladl a to nejen ze svéta Skolstvi.

Potirebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-Apl01 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi Skoleni:
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007

PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz slouzi jako sezndmeni s méné zndmymi produkty. Skoleni je uréeno pro viechny, které zajima tato
problematika a ktefi chtéji téchto produktu déle vyuzivat. Kurz je provazen radou praktickych ptikladd, a to
nejen ze svéta skolstvi.

Potiebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi Skoleni:
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl07 - Microsoft Office Groove 2007, Microsoft Office OneNote 2007

PiL-Apl10 - Skoleni na miru

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen tematicky pro skupinu posluchact (napfiklad ze stejné skoly), ktefi maji zajem o specializovana
témata zoblasti Microsoft Office system 2007. Lektor ptizplisobi vyklad potfebam skupiny. Skoleni je
individudlné chystané jak pro skupiny pokrocilé, tak za¢atecniky.

Potiebné vstupni znalosti (Skoleni):
Podle tématiky Skoleni.

Doporucena dalsi Skoleni:
Podle tématiky Skoleni.



Tematicka Skoleni, vyuzivajici aplikace Microsoft Office system 2007

PiL-Apl11 - Windows 7

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Tento kurz je urcéen pro vSechny zdjemce, ktefi se chtéji dozvédét zajimavé informace a naudit se pracovat
v novém operacnim systému Windows 7. V ramci tohoto kurzu se dozvite informace o tom, jak Windows 7
nainstalovat, jak provést upgrade z Windows XP nebo Windows Vista, jaka edice je pro vas nejvhodnéjsi a
samoziejmé jak pracovat a vyuZivat nové vlastnosti tohoto systému. Zaméfime se zejména na nové polozky
v Ovladacich panelech, na praci s novym hlavnim panelem a miniaplikacemi, na nové nastroje, jakymi jsou
vystrizky, rychlé poznamky, nové miniaplikace, panel pro matematicky zépis, nové ovladani programd Malovani
a Wordpad. Pro reseni pfipadnych problémU pfijde vhod seznameni s novym nastrojem Zaznam postupu pfi
potiZich, pomoci kterého jste schopni jednoduse zaznamenat a odeslat technické podpore kroky vedouci
k moZznému problému. Jak je vidét, tento kurz je opravdu nabity témi nejvétSimi novinkami a zajimavostmi,
které se nového operacniho systému — Windows 7 — tykaiji.

Potirebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT

Doporucena dalsi Skoleni:

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007
PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Apl12 - Windows Live

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Tento kurz je urcen pro vsechny zajemce, ktefi se chtéji zorientovat v Siroké a pestré nabidce produktd z rodiny
Windows Live. Vramci kurzu se sezndmite a naucite pracovat se zdarma dostupnym balickem uzite¢nych
aplikaci — Windows Live Essentials, naucite se vyuZivat sluzby SkyDrive jako své zabezpecené datové ulozisté
dostupné odkudkoliv, budete moderné komunikovat s prateli pomoci Windows Live Messengeru a naucite se
pouzivat email nové generace — Windows Live Hotmail, ktery vas svymi moznostmi a vlastnostmi zcela uchvati.
Pro pedagogické pracovniky pfijde jisté vhod sluzba Windows Live Spaces, pomoci které si vytvorite béhem
nékolika minut pUsobivé vlastni webové stranky-blog pro vase studenty vcetné multimedidlniho obsahu a
moznosti jednoduché aktualizace. To vSe samoziejmé ZDARMA. Na zavér kurzu se dozvite informace o sluzbé
Windows Live Fotografie, pomoci které mate moznost ukazat celému svétu, nebo naopak jen svym pratellim, ty
nejzajimavé;jsi momentky z vasi dovolené.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi skoleni:

PiL_Adm10 - Zavedeni a uziti sluzeb Microsoft Live@edu ve skolni praxi
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007



PiL-Apl13 - Typografie

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen zdjemcim, ktefi se chtéji komplexné seznamit s pravidly a zvyklostmi pisemné a elektronické
komunikaci. V oblasti pisemné komunikaci je Skoleni zaméfeno na pravidla typografie obsazené
v CSN 01 6910:2007. V oblasti elektronické komunikaci se $koleni bude zabyvat pravidly pro posilani emaild,
bude se vénovat tvorb& webovych stranek, chatovani, elektronické podatelné atd. Skoleni bude doprovazeno
fadou praktickych prikladd.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-Apl01 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi skoleni:
PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007

PiL-Apl14 - Tvorba a uprava maker

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Tento prehledovy kurz je uréen mirné pokrocilym uzivatelim, ktefi se doposud s makry nesetkali nebo se s nimi
setkali pouze okrajové. V ramci kurzu bude objasnén pojem makra jako takového a také bude uvedena rada
prikladl pro vyuZiti maker v praxi. Obsah kurzu je délen na praci s makry v prostfedi MS Office Word a v MS
Office Excel. Ucastnici kurzu se nau¢i makra nahrdvat, upravovat a vytvaret. Dale se sezndmi s prostiedim
editoru jazyka Visual Basic a nauci se zaklady programovani v tomto programovacim jazyku. Zavér kurzu bude
vénovan vytvoreni vlastnich maker dle poZzadavkl a potreb jednotlivych Gcastnik(l kurzu. Kurz je jednodenni a
je zaméren na uzivatele, ktefi s pouzivanim maker teprve zacinaji.

Potiebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007
PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007

PiL-Apl15 - Grafika, digitalni fotografie a MovieMaker

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.
Kurz si klade za ukol sezndmit frekventanty se zaklady Upravy fotografii v programu Microsoft Office Picture

Manager, s alternativni tvorbou pocitacovych prezentaci za pouziti programu Microsoft PhotoStory a s tvorbou
vlastniho videa, pfi némz vyuzijeme programu Microsoft MovieMaker.
Kurz je ¢lenén na tfi zakladni oddily

I Misrosoft Picture Manager
Il. Microsoft PhotoStory
Il Microsoft Windows MovieMaker

K prezentaci bude pripraven podklad v podobé CD obsahujiciho cvicné fotografie uréené k dalsSimu digitalnimu
zpracovani v programu Microsoft Picture Manager a v programu Microsoft PhotoStory k tvorbé prezentace ve
formatu AVI. Na CD budou k dispozici i kratka cviénd videa urcend pro samostatné sestaveni videofilmu v
programu Microsoft MovieMaker. CD bude obsahovat i vzorové ukazky prezentaci vytvorenych ve PhotoStory a
hotovou prezentaci vytvorenou v programu Windows MovieMaker — a nakonec i sestfihany patnactiminutovy
film sestaveny opét v programu Windows MovieMaker.



Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-Apl01 Zaklady IT

PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007
PiL-Apl03 - Microsoft Office Excel 2007

PiL-Apl16 - Word 2007 - prakticky priuvodce, priklady

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Nova verze Wordu pfindsi mnoho zmén a zjednoduseni, které uzivatelé vitaji. Word je intuitivnéjsi, prehledné;jsi
a pohodIngjsi. Uvidite, Ze psani ¢i Uprava textu do profesiondlni podoby nikdy nebyla snadnéjsi. Kurz je
zaméren na praktické pouziti Wordu v nejcastéjsich situacich. Probereme formatovani textu, pouzivani styll a
barevnych schémat, vkladani a upravovani obrazku, tvorbu tabulky, vlastnosti odstavcl, Cislovani nadpist a
generovani obsahu. Velky prostor je vénovan dotazdm posluchacu.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-Apl01 Zaklady IT

Doporucena dalsi skoleni:

PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Apl17 — Excel 2007 — Excel 2007 pro praci i vyuku - vzorové ulohy

PiL-Apl17 - Excel 2007 pro praci i vyuku - vzorové ulohy

Skoleni probihd v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Potfebujete seznam, rozpocet, statistiku, vyuctovani vyletu nebo graf? Excel vdm umozni soustredit se na tvarci
myslenku. Prdci, vypoCty a starost o profesionalni vzhled nechte na pocitaci. Krok za krokem vypracujeme
nékolik réiznorodych uloh, které najdou uplatnéni ve $kolni i kanceldiské praci. Ulohy jsou fazeny od
nejzakladnéjsich k pokrocilejsSim a kazda vytvafi prostor pro vlastni inovace a originalitu. Kurz je vhodny pro
ucitele i administrativni pracovniky.

Poti‘ebné vstupni znalosti ($koleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT

Doporucena dalsi Skoleni:

PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007
PiL-Apl05 - Microsoft Office Outlook 2007

PiL-Apl16 - Word 2007 - prakticky priivodce, pfiklady

PiL-Apl18 - Zpracovani fotografie a publikovani na webu

Skoleni probiha v jeden den a jeho ¢asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je urcen pro vSechny, ktefi se chtéji seznamit se zpracovanim digitalni fotografie a jejim publikovanim na
Internetu. Posluchac se dozvi zakladni informace o pojmech z oblasti pocitacové grafiky, ziska prehled o
formatech obrazk( a programech vhodnych pro Gpravu fotografii. Vyzkousi si prakticky Gpravy digitalni
fotografie a vytvoreni prezentace z fotografii.

Ziska prehled o zakladnich znackach HTML a prakticky si vyzkousi tvorbu webové stranky zamérené na
fotografie. Dozvi se a prakticky vyzkousi, jak prenést svou webovou prezentaci na Internet.

Potirebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Z&klady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007



Doporucena dalsi Skoleni:
PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007

PiL-Apl19 - Projektové vyucovani - Tvorba Skolniho casopisu

Skoleni probihd v jeden den a jeho €asovy rozsah je 6 -8 hodin.

Kurz je uréen pro vsechny zajemce, ktefi se chtéji sezndmit s inovativnim a modernim pojetim vzdélavani.
Projektové vyucovani patfi mezi vyucovaci metody, kterd vede zaky k feseni komplexnich problém(. Metoda
propojuje teorii a praxi, podporuje kreativitu, vzajemnou komunikaci a rozviji schopnost zaclenit dany problém
do vice rGznych oblasti.

Konkrétnim zamérenim bude tvorba Skolniho ¢asopisu s vyuZitim programu Microsoft Office Word 2007.

Poti‘ebné vstupni znalosti (Skoleni):
PiL-AplO1 Zaklady IT
PiL-Apl02 - Microsoft Office Word 2007

Doporucena dalsi skoleni:
PiL-Apl09 - Microsoft Office Publisher 2007
PiL-Apl04 - Microsoft Office PowerPoint 2007



Skoleni pro spravce IT ve $Kkolstvi

PiL_AdmO1 - Instalace a sprava Skolniho intranetu, sdileni dokument, e-

learning

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)
Windows SharePoint Services 3.0, SLK, spoluprace s Office 2003 a 2007
V pribéhu skoleni se posluchaci seznami s technologiemi, které jim umozni na skolnim serveru snadno vytvofit

elektronickou skolni nasténku, seznami se s moznostmi snadného zverejiiovani informaci, sdileni dokumenta,
vytvéareni kalendaru, fotogalerii a dalSich prvkd. Kazdy ucastnik se nauéi snadno publikovat dokumenty pfimo
z prostredi aplikaci Microsoft Office 2007 (Office 2003). V zavéru skoleni bude predstaven bezplatny néstroj pro
e-learning - SharePointLearningKit.

Poti‘ebné vstupni znalosti:
Zaklady prace s pocitacem, prace s www prohlizecem.

PiL_AdmO2 - Zabezpeceni Skolni sité (firewall), omezeni pristupu Zaki

a studentu k internetu

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)

Microsoft ISA Server 2006, Internet Blocking Tool (InetBlocker)

Obsahem Skoleni je problematika zabezpeceni skolni sité pred neoprdvnénym pfistupem z vnéjsiho prostredi
Internetu pomoci technologie nazyvané firewall. Posluchadi se v prlbéhu skoleni naudi plné vyuZivat i dalsi
vyhodné funkce produktu Microsoft ISA Server 2006, kterym lze kromé zabezpeceni serveru snadno vytvaret
bezpecna pripojeni pro pfistup do Skolni sité (VPN), publikovat webové servery Skolni sité ven do internetu
(3kolni web, intranet) a také komplexné monitorovat pfichozi i odchozi sitovy provoz.

Nedilnou soucasti Skoleni je predstaveni bezplatného doplriku pro ISA Server 2006 — aplikace Internet Blocking
Tool (InetBlocker), s jejiz pomoci Ize stisknutim jednoho tladitka ovliviiovat dostupnost internetu v pocitacové
ucebné.

Poti‘ebné vstupni znalosti:
Zakladni znalost sitové infrastruktury a komunikace protokolem TCP/IP ($koleni Uvod do po&itadovych siti
(PiL_AdmO06))

Doporucena dalsi Skoleni:
Bezpecnost skolni sité (PiL_AdmO05)

PiL_ADMO3 - Komplexni SW reSeni poti‘eb mensi Skolni pocitacové sité
(Prehledovy kurz, délka trvani 2 dny, 14 hodin.) Kurz uréeny pro spravce siti do 70 PC.

Microsoft Windows Small Business Server 2003
V pribéhu dvoudenniho skoleni se posluchadi seznami se zakladnimi postupy a kroky instalace, Uvodni

konfigurace a nasledné spravy kompletniho SW prostredi pro spravu mensi skolni sité (do 75 PC) — prostredi
Windows Serveru 2003, postovniho serveru Exchange Server 2003, databazového serveru SQL 2005,
aktualizacéni sluzby Windows Server Update Services a sluzby pro sSkolni Intranet (Windows SharePoint Services
a dalsimi) a firewallového reseni ISA Server 2006.

Poti‘ebné vstupni znalosti:
Zakladni znalost sitové infrastruktury a komunikace protokolem TCP/IP ($koleni Uvod do poéitadovych siti
(PiL_AdmO06))

Doporucena dalsi Skoleni:
Specializovana skoleni na jednotlivé produkty:
Instalace a sprava skolniho intranetu, sdileni dokumentd, e-learning (PiL_Adm01)



Zabezpeceni skolni sité (firewall), omezeni pfistupu Zakd a studentd k internetu (PiL_Adm02)
Bezpecnost skolni sité (PiL_AdmO05)

PIL_AdmO04 - Snadna sprava a monitoring HW a SW skolni pocitacové
sité

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.) Kurz urceny pro spravce siti nad 50 PC.

Microsoft System Center Essentials 2007

Zejména spravci vétsich skolnich pocitacovych siti (vice nez 50-100 PC) jiz potfebuji nastroj, s jehoz pomoci Ize
snadno a efektivné spravovat vice serverl a desitky a? stovky PC. Skoleni sezndmi posluchaée s nastrojem
Microsoft System Center Essentials 2007, s jehoZ pomoci Ize snadno a prehledné spravovat az 30 server(i a 500
klientskych pocitacu - Ize ziskat trvaly prehled o ¢innost managovanych klient(i, mit neustale k dispozici aktudlni
prehled o HW i SW problémech pocitaci a pomoci desitek dostupnych management packl komfortné
spravovat a konfigurovat instalované aplikace. Soucéasti nastroje jsou sluzby pro aktualizaci operacnich systéml
(WSUS), instalaci aplikaci na klientské stanice, stejné jako nastroje pro HW a SW inventuru.

PIL_AdmO5 - Bezpecnost $kolni sité (zabezpeceni klientskych PC, serverti
i celé sité)

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)

Zejména antivirové a antispyware nastroje, aktualizace OS, firewall ...

Posluchaci se v pribéhu skoleni seznami se zakladnimi principy a poZzadavky na zabezpeceni klientskych stanic i
server( ve Skolni pocitacové siti, zejména jsou vysvétleny pozadavky na kvalitni antivirové a antispywarové
zabezpeceni, pouzivani firewall( na klientskych systémech a kvalitniho firewallu na sitovém routeru pro
spolehlivou ochranu celé skolni sité, stejné jako nutnost pravidelnych a spolehlivych aktualizaci operacnich
systém. V pribéhu skoleni je predstaveno mnoho bezplatnych stejné jako licencovanych nastroja, které
zajistuji potfebné bezpecnostni funkce.

Doporucena dalsi skoleni:
Specializovana skoleni na jednotlivé produkty:
Zabezpeceni skolni sité (firewall), omezeni pfistupu Zakd a studentd k internetu (PiL_Adm02)

PiL_AdmO06 - Uvod do pocitacovych siti

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)

Zaklady siti, sitové komunikace (TCP/IP), sluzby (DNS, DHCP, ...)

Skoleni je uréeno zacinajicim spravetm $kolnich poditacovych siti, kteff si nejsou jisti znalosti elementarnich
pojm, funkci a sluzeb prostredi pocitacovych siti.

Posluchati se v prabéhu skoleni seznami se zaklady sitové infrastruktury (typy siti, kabelaz, huby, switche,
routery, ...), nékterymi vlastnostmi a pojmy komunikaéniho protokolu TCP/IP (IP adresa, maska, brana, MAC
adresa, komunikacni port, ...) a vybranymi sitovymi sluzbami (DHCP, DNS, WINS, ...).

Uvedené znalosti jsou zakladnim predpokladem pro absolvovani vétsiny naslednych skoleni pro spravce
(serverova skoleni, ISA Server, SBS/EBS, ...).

Pokud si nejste jisti— DOPORUCUJEME!

PiL_ AdmO7 - Windows Server I.

(Prehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)
Windows Server 2008 R2 — zékladni dovednosti spravce
Posluchaci se seznami se zakladnimi vlastnostmi serverového operacniho systému (Windows Sever 2008 R2).
Po Uvodnim sezndmeni s novinkami se budou prakticky vénovat tématim:
e moznosti spravy Windows Serveru (konzole Spravce serveru, piikazova radka, WinRM, Powershell)
e zdalohovani a obnova (stinové kopie, nastroj pro opravu a diagnostiku, nové centrum pro zalohovani,
celkova zaloha serveru)
e skupinové politiky ve Windows Serveru 2008 a Windows Vista, poufZiti predvoleb zdsad skupiny
e monitorovani spolehlivosti a vykonu



e nasazeni Windows Vista - proces pro automatizované instalace Windows Vista ze sitového serveru

Poti‘ebné vstupni znalosti:

Zakladni znalost sitové infrastruktury a komunikace protokolem TCP/IP (8koleni Uvod do poctitacovych siti
(PiL_AdmO06))

Zakladni znalost vlastnosti a sluzeb OS Windows (uZivatelské ucty, skupiny uzivatelll, NTFS opravnéni, sdileni
soubor( a slozek, ...)

Doporucena dalsi Skoleni:
Windows Server Il. (PiL_Admin08)

PiL_AdmO8 - Windows Server II.

(Prehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)
Windows Server 2008 R2 — pokrocilé dovednosti sprdvce
V pribéhu navazujiciho skoleni Windows Server Il. se Ucastnici sezndmi s dalSimi ddlezitymi funkcemi
operacniho systému Windows Server 2008 R2 zejména z oblasti zabezpeceni a budou se prakticky vénovat
tématlm:
e Windows Firewall s pokrocilou spravou, izolace doménovych zdrojl na bazi IPsec (domain & server
isolation)
e NAP - nasazeni NAP s pouzitim DHCP, kontrola "zdravi" klientského pocitace s aplikaci pravidel pro
pristup k sitovym prostfedkiim
e sprava WEB serveru IIS 7.5 (nové konfiguracni soubory, delegace opravnéni, prenositelnost WEBI
e terminalové sluzby -vzdalené aplikace (pristup k aplikacim pomoci WEB prohlizece), bréana
Terminalové sluzby (tunelovani RDP protokolu do HTTPS komunikace)
e feseni pro vysokou dostupnost (Uvod do cluster(, vytvoreni 1 node clusteru, vyhody)

Potiebné vstupni znalosti:
Windows Server I. (PiL_Admin07)

PiL_AdmO09 - Nové produkty pro komplexni SW reSeni Skolnich siti

(Pfehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)

Microsoft Windows Small/Essential Business Server 2008

Jednodenni seznamovaci $koleni predstavi posluchacdim zcela nové produkty, které jsou urceny pro zajisténi
vSech potiebnych sluzeb mensich i vétsich skolnich pocitacovych siti.

Narozdil od predchozi verze produktu (Windows SBS 2003) jsou nové produkty uréeny pro sité o velikosti od 25
PC (Windows SBS 2008) aZ do velikosti 250 PC (Windows EBS 2008). Nejenom pro pokryti poZzadavku vétsich
siti, ale i z principielnich divodi bezpecnosti, vykonu, managementu sité a dalsich jsou tyto nové produkty
urceny na 2-4 servery.

Kazdy spravce, ktery to se spravou své stfedné velké/vétsi skolni sité mysli opravdu vazné, by tyto produkty
rozhodné nemél prehlizet!

V pribéhu skoleni budou zakladni vlastnosti produktl prezentovany v Zivé instalaci (3 servery).

Potiebné vstupni znalosti:

Zakladni znalost sitové infrastruktury a komunikace protokolem TCP/IP (§koleni Uvod do pocéitacovych siti
(PiL_AdmO06))

Zakladni znalost vlastnosti a sluzeb OS Windows (uZivatelské ucty, skupiny uZivatel, NTFS opravnéni, sdileni
soubor( a slozek, ...)

PiL_Adm10 - Zavedeni a uziti sluzeb Microsoft Live@edu ve $kolni praxi

(Prehledovy kurz, délka trvani 1 den, 7 hodin.)

Sluzby Microsoft Live@edu, aktivace, konfigurace, uZiti, ...

Praktické Skoleni pro nejen spravce, ale i aktivni ucitele, ktefi chtéji svym Zaklm a studentim umoznit vyuzivani
nejmodernéjsich komunikacnich i jinych on-line sluzeb.



Sluzby Microsoft Live@edu, které jsou od letosniho $kolniho roku bezplatné trvale dostupné vSem zakdm,
studentlim a uciteldm Ceskych Skol, umoziuji kazdému profesiondini komunikaci na trovni aplikace Outlook
(hostovany Exchange), komunikaci Windows Live Messengerem, vyuzivat webovy prostor Windows Live
Spaces, on-line uloZisté Windows Live SkyDrive a dalsi.

V prlibéhu praktického skoleni se posluchaci seznami s procesem registrace skoly, aktivace sluzeb, zakladani
(importu) uzivatelskych uctQ, vytvareni distribucnich skupin i s ndslednym vyuzitim mnoha sluzeb pfi skolni
komunikaci i ve vyuce.

Poti‘ebné vstupni znalosti:
Zaklady prace s pocitatem, prace s www prohlize¢em.



