
 
Příloha 5 - Práce s programem Outlook 
 
Jakýkoliv text (např dopis, žádost, objednávku, odpověď na dopis, stížnost, dotaz atd.) 
žáci napíší na počítači a pošlou učiteli. Ten texty opraví přímo v počítači (na horní liště 
odkaz Nástroje – Sledování změn) a odešle je zpátky žákům. 
 
Učitel si může texty i vytisknout a opravit klasickým způsobem. 
 
Ukázka opraveného textu 
 

 


