Tabulka ¢. 3

Zdroje vnitinich
informaci

Forma shromazd’ovani a
poskytovani informaci

Pozadavky na kvalitu

Dalsi informace pro
pedagogickou praci

pravni normy

vyukové materialy,
formulare, tabulky,
dokumenty , fotografie
ze Zivota Skoly...

pedagogické
provozni porady
schiizky metodického
sdruZeni a
pfedmétovych tymul

podklady pro ukoly
projektového charakteru
- tvorba SVP, projekt
autoevaluace, celoskolni
projekty, podklady pro
ziskani a realizaci
projektii hrazenych z
mimorozpoctovych
zdroj...

rady a

vyuziti softwarovych aplikaci -
umisténi ve spolecném prostredi
pocitacove sité

v elektronické formé pro vSechny
zaméstnance ve spole¢ném
prostiedi pocitacoveé sité

ustni forma, souhrnny zaznam v
elektronické nebo pisemné formé

informacni materidly v tisténé
podobé nebo elektronické na
spole¢ném disku

ustni komunikace - diskuse,
prabézné konzultace

epribéna aktualizace
edostupnost

esdileni informaci

eklima vzajemné
davéry a loajality

eochrana informaci

evzijemné piredavani
informaci

evCasné predavani
informaci

erelevantnost

elCelnost a aktualnost
porad

estanoven cil porady

eplan porady

ekdo bude pozvan

epiiméieny pocet
ucastniki (do 15)

eklidné a neruSené
prostredi

evedeni zaznamu z
porad

earchivace zaznamu

edopliiovani informaci

erelevantnost

eodbornost a
kompetentnost
poskytovatele
informaci

e ochrana informaci

evCasné predavani
informaci

esdileni informaci




aktualni pokyny -
suplovani,
tydenni plan,
obsazeni uceben...

dalsi dulezité informace
- kontakt na zavodniho
I€kate, adresa webovych
stranek skoly, pracovni
fad, nékteré metodické
pokyny...

v pisemné formé na nésténkéach

materidly v elektronické podobé
poskytované prosttednictvim
pracovnich emaila

v pisemné forme na nasténkach a v
zéveésnych deskach
v elektronické na spolecném disku

eaktualnost informaci
epi‘chlednost
eUp ravenost

estandartni hartwarové a
softwarové vybaveni a
jeho udrzba

ezasit'ovani skoly

esnadné uzivatelské
prostredi v Cestin¢

endvyk pravidlelného
sledovani emailu v
potifebnych casovych
odstupech

ejednotna forma adres

ekompetence vsech
ucitelt v uzivatelské
praci s ICT

eaktualizace pii zméné

einformovanost
zaméstnancu o
zvetejnéni

Snaha o sdileni informaci i védéni je vyznamnou konkurenéni vyhodou. Cast
sdilenych informaci tvoti vyznamné know-how $koly. Je tieba oSetfit nakladani s
témito informacemi. Stanovit pravidla pro jejich poskytovani do vnéjsiho prostiedi,
véetné osob, které jsou k tomu opravnény.




